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1. GENEL ACIKLAMALAR

Bu Proje Yazim Kilavuzunun amaci, Bilim ve Sanat Merkezleri Y onergesi ile belirlenen “Proje

Uretimi ve Yonetimi Program Bitirme Projesi” ile ilgili esaslar1 diizenlemektir.

Tgili jiiri tarafindan kabul edilen her proje, bilime ve/veya bilimsel ydntemlere katki yapan
Ozgiin bir ¢alismadir. Her 6grenci yazdigi projenin, bu Proje Yazim Kilavuzunda belirtilen

standart ve kurallara uygunlugunu saglamakla yiikiimliidiir.

Bu Proje Yazim Kilavuzunda belirtilen bigimde hazirlanan projeler, kurum miidiirliigiine dosya
icinde teslim edilir. Jiiri, adaydan baz1 diizeltmeler yaparak projesini yeniden sunmasini ve
savunmasini isteyebilir veya adayin yaptig1 caligmayi basarisiz bulabilir. Sunumu ve savunmast
basarili goriilen adaylardan lise kademesinden mezun olacak durumda olanlar, proje iiretimi ve

yonetimi programi tamamlama belgesi almaya hak kazanirlar.

Proje yazim kilavuzunda belirtilen unsurlarin diginda ihtiya¢ duyuldugunda Publication Manual
of the American Psychological Association, 6th Edition (APA 6. baski) kurallarina

basvurulabilir.

Bu yazim kilavuzu yayimlandigi tarihten itibaren gecerlidir. Daha 6nceki yillarda hazirlanmig
projeler, bicim ve igerik bakimindan farkli oldugundan proje yaziminda Ornek olarak

kullanilmamalidir.

2. BILIMSEL YAYINLARDA DiKKAT EDILMESI GEREKEN ETIiK
ILKELER

Bilimsel yayinlarda etik dist davramslar TUBITAK Arastirma ve Yaymn Etigi Kurulu
Yonetmeliginin tiglincii boliim 9. maddesinde tanimlanmistir. Buna gore etige aykiri kabul

edilecek davranislar sunlardir:

a) Uydurma: Hayali veriler sunmak, rapor etmek veya yayimlamak,
b) Carpitma: Degisik sonug verebilecek sekilde arastirma arag geregleri, islemleri veya
kayitlarinda degisiklik yapmak veya sonuglar1 degistirmek,



9)

h)

)

K)
1)

Asirma: Baskalarinin fikirlerini, yontemlerini, verilerini, yazilarmi ve sekillerini
sahiplerine usuliine uygun atif yapmadan veya gerektiginde sahiplerinden izin almadan
kendisine aitmis gibi kullanmak,

Tekrar Yayim: Ayni arastirma sonuglarin1 birden fazla yayimlamak veya yayimlamak
i¢in girisimde bulunmak,

Dilimleme: Bir aragtirmanin sonuglarini, arastirmanin biitiinliigiinii bozacak sekilde ve
uygun olmayan bi¢cimde pargalara ayirarak ¢ok sayida yaymn yapmak veya yayimlamak
i¢in girisimde bulunmak,

Desteklenerek yiirlitiilen aragtirmalarin sonuglarin1 igceren sunum veya yayimlarda
destek veren kurum veya kurulusun destegini belirtmesi gerekirken belirtmemek,
Birden fazla arastirmaciyla yapilan aragtirmalarin sonuglarinin sunum veya yayimminda,
katkis1 bulunanlarin onay1 olmadan isimlerini ¢ikartmak veya yazarlik sifatini hak
etmeyen yazar veya yazarlar eklemek veya yazar siralamasini uygun olmayan bir
bigimde diizenlemek,

Kendi ¢alismasindan usuliine uygun olarak kaynak gostermeden alint1 yapmak,
Kurumeca saglanan kaynaklari usuliine ve amacina aykir1 bir bigimde kullanmak,
Hakem, danigman, editdr, panelist, moderator, izleyici, raportdr ve benzeri gorevleri
kotiiye kullanmak,

Asilsiz veya dayanaksiz olarak etik ihlal iddiasinda bulunmak,

Etik ilkeleri ile bagdagmayan diger davraniglarda bulunmak.

Proje c¢alismalarinda ve projenin iirline doniistiiriilme stirecinde etik ilke ve prensiplere

uygunlugun saglanmasi 6grenci, danisman ve kurum idaresinin sorumlulugundadir.

3. GENEL KURALLAR

Bilim ve sanat merkezlerinde hazirlanacak olan projelerin yazilmasinda belli bir standardi

saglamay1 amaclayan bu kilavuzda, projelerle ilgili bilimsel yazim ilkeleri kisa ve 6z olarak

belirtilmistir. Projeler, jiiri tarafindan iki kez kontrol edilir. Ilk kontrol islemi, dgrenci proje

savunmasina girmeden Once yapilir ve projenin yazim kurallarina uygun olup olmadig:

belirlenir. Son kontrol islemi ise proje savunmasi sonrast jiiri tarafindan istenen diizeltmelerin

yapilmasindan sonraki asamadir. Projenin yazim kurallarina uygun olarak hazirlanmasindan

proje dgrencisi ve danigmani sorumludur.



Literatiir taramasinda, daha onceki arastirmalardan s6z edilirken her zaman ge¢mis zaman
kullanilir. Ingilizce yazilan boliimlerde kisaltmalar kullanilmaz. Ornegin sirasiyla; “weren’t”,
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“don’t”, “isn’t” yerine “were not”, “do not”, “is not” kullanilir.

3.1. Dil ve Anlatim

Bilim ve sanat merkezlerinde proje yazim dili 6ncelikli olarak Tiirk¢edir. Projelerin yaziminda
Tiirk¢e yazim kurallarina uyulmalidir. Bu amagla Tiirk Dil Kurumunun (TDK) yazim kilavuzu
rehber alinmalidir. Bilim ve sanat merkezleri blinyesinde yabanci dillerde yiiriitiilen projelerde

projeler yabanci dilde hazirlanabilir.

Yabanci dilde hazirlanan projelerde, projenin yazim diline ait kurallarina dikkat edilmelidir.
Yabanci dilde hazirlanan projelerin de BILSEM Proje Yazim Kilavuzunda belirtilen bigimsel

kurallara uygun sekilde hazirlanmasi gerekmektedir.

Projede, agik ve anlasilir bir anlatim tercih edilmelidir. Konunun anlagilabilirligini arttirmak
icin basliklar ve alt basliklara yer verilmelidir. Kisisellestirilmis (birinci tekil sahis) bir dil

kullanilmamali, anlatimda {igilincii tekil sahis dili kullanilmalidir.

4. GENEL BICIM VE YAZIM PLANI

Bu béliimde, proje yaziminda kullanilacak kagit ve yazi karakterleri, yazilarin sayfaya nasil
yerlestirilecegi, satir araliklari, sayfalarin numaralandirilmasi, bolim ve alt boliim bagliklari,

deginmeler, ara ve dipnotlarla ilgili ilkeler 6rneklerle agiklanmuistir.

4.1. Kullamlacak Kagidin Niteligi

Projeler, A4 (21 x 29,7 cm) standardinda ve 80 Gram birinci hamur beyaz kagida yazilmalidir.

4.2. Kenar Bosluklar: ve Sayfa Diizeni

Yazimda, her sayfanin iist kenarlarinda 3,0 cm, sol kenarlarinda 2,75 cm, alt 2,0 cm ve sag

kenarlarda 2,75 cm bosluk birakilmalidir.



4.3. Yazim Plam
4.3.1. Kagit Yiizey Kullanimi

Projeler, bilgisayar kullanilarak yazilmalidir. Projenin baslangicindan GIRIS kismina kadar
olan kisim ile projenin son béliimiinde yer alan EKLER kismi i¢in kdgidin tek yiizii, GIRIS
kismindan baglayarak KAYNAKLAR’1n sonuna kadar ise kagidin iki yiizii kullanilmalidir.

GIRIS kismi1 dahil béliim baslar1 daima &n sayfada (tek sayfa numarasinda) yer almalidir.

4.3.2. Sayfa Numaralan

Projenin  baslangicindan GIRIS = kismma kadar olan kissm Romen rakamiyla
numaralandirilmalidir. GIRIS kismindan itibaren numaralandirma dogal sayilarla (1,2,3...vb.)

yapilmalidir.

4.3.3. Yaz1 Karakteri ve Biiyiikliigii

Proje yaziminda Times New Roman (12) karakteri ve parantez iginde verilen punto
kullanilmalidir. Ancak dipnot yaziminda 10 punto, genis ve/veya uzun ¢izelgelerde kolayca
okunabilmesi sartiyla daha kiigiik puntolar da (en kii¢lik 8 punto) kullanilabilir. Cizelge icleri
yazilirken en fazla 12, en az 8 punto kullanilabilir. Bu degerlerin disindaki yazi biiytikliikleri
kullanilmamalidir. Alt ve ist indislerin yaziminda diiz yazi biyiikliigiinden daha kii¢iik bir
karakter kullanilmalidir (MS Word programinda otomatik olarak verilen “{ist simge, alt simge”
ozellikleri kullanilabilir). Yazimda virgiilden ve noktadan sonra bir karakterlik bosluk

verilmelidir.

4.3.4. Satir Arahiklar

Paragraflar sayfanin sol kenarindan ve girinti verilmeden baslamalidir. Paragraflar arasindaki

geciste 1,5 (18 nk) satir aralig1 bosluk birakilmalidir.

4.4. Sayilarin Yazihisi

1) Ondalik sayilarin yaziminda sadece virgiil kullanilmalidir. Art arda gelen ondalikli sayilar

noktal1 virgiil (;) ile ayrilmalidar.



2) Biiyiik sayilar yazilirken sayinin son rakamindan itibaren tiger tiger gruplandirma yapilip bu
ticerli gruplar arasinda bir vurusluk bosluk birakilabilir. Ancak bu bosluklara nokta veya

virgiil konulmaz.

4.5. Satir ve Paragraf Araliklar:

Proje metninin yaziminda 1,5 satir araligi kullanilmalidir.
Ozet, Abstract, alint1, dipnot ve kaynak listesinin yaziminda tek satir araligi kullanilmalidir.

Sekil, Resim, Harita alt yazilar1 ve Cizelge {ist yazilar tek satir aralig ile yazilmalidir. Metin
icerisinde madde isareti konuldugunda ya da numaralandirma yapildiginda iki madde /numara

arasinda bosluk birakilmamalidir.

Boliim bagliklar1 ve alt boliim bagliklari ile bunlari izleyen ilk paragraf arasinda ayrica alt boliim

basliklar1 dncesinde 1,5 satir araligi bosluk birakilmalidir.

Iki paragraf arasinda da 1,5 satir aralig1 bosluk birakilmalidir. Ana béliimlerin yazimima daima

yeni ve tek numarali bir sayfadan baslanmalidir.

4.6. Sayfalarin Numaralandirilmasi

Sayfa numaralari; 10 punto ile tek numarali sayfalar i¢in iistten 2,0 cm ve sagdan 2,75 cm; ¢ift
numarali sayfalar igin {istten 2,0 cm ve soldan 2,75 cm olacak sekilde verilmelidir. Ozet,
Abstract, Tesekkiir, Icindekiler, Cizelgelerin Listesi, Sekillerin Listesi, Simgeler ve
Kisaltmalar gibi projenin én sayfalari iv’den (Ozet’ten baslar) baslamak iizere kiiciik Romen
rakamlari ile, Giris Béliimii ile Ozgegmis arasinda yer alan proje metni ise "1, 2, 3, ..." seklinde
sayilar ile numaralandirilmahidir. Kapak ve Kabul/Onay ve Etik beyan sayfalarinda sayfa
numarasi verilmemelidir. Sayfa numaralarinin 6niinde ve arkasinda ayrag, ¢izgi gibi bir isaret

kullanilmamalidir.

4.7. Kelime ve Metin Boliinmesi

Metinde satir sonuna gelen kelime ikiye bolinmemelidir. Alt boliim bagliklarindan sonra en az
iki satir yazi bulunmalidir. Alt boliim basliklarindan sonra sayfaya yazi sigmamasi durumunda

baslik yeni bir sayfaya kaydirilmalidir.



4.8. Yazim Islemcileri

Proje yaziminda MS Word Programi kullanilmasi tavsiye edilmektedir. Ancak konu alaninin

gereksinimlerine bagli olarak LATEX yazim programindan da faydalanilabilir.

4.9. Hatalarin Diizeltilmesi

Proje metni lizerinde yapilmasi gereken biitiin diizeltme ve degisiklikler elektronik ortamda

yapilmalidir. Elle ya da yazi diizelticiler kullanilarak yapilan diizeltmeler kabul edilmez.

4.10. Boliim ve Alt Boliimler

Metin Tiiru

Ozellikler

Ozel Sayfa Baghg

Biiyiik harf, koyu, 12 punto ve ortalanmig

Birinci Derece Boliim Basliklar

Biiyiik harf, koyu ve 14 punto

Ikinci Derece Alt Boliim Basliklar

Her sozciigiin ilk harfi biiyiik, tamami koyu ve
12 punto

Ucgiincii Derece Alt Béliim Basliklari

Yalnizca birinci sézctigiin ilk harfi biiyiik,
tamami1 koyu vel2 punto

Alt  Bolim

Verilen

Numarali  Bolim  ve
Bagliklar1 Arasinda
Numarasiz Ara Basliklar

Sirasi ile diiz ve alt1 ¢izili, sadece italik veya
italik ve alt1 ¢izili ve 12 punto




5. ICERIGIN DUZENLENMESI

Bu boliimde proje yazim siirecinde igerikte bulunmasi gereken boliimler agiklanmistir. Proje

ana hatlariyla,
1- On bdliim
2- Ana bolim

3- Son boliim kisimlarindan olusur.

5.1. On Boliim
5.1.1. i¢ Kapak

I¢ kapakta sirasiyla Proje Bashigi, Yazar Adi Soyadi, Projenin Tiirii (Genel Zihinsel, Miizik,
Gorsel Sanatlar), BILSEM Adi, Ay ve Yil bilgileri verilmelidir. Genel Zihinsel alaninda proje
yapan Ogrenciler, Genel Zihinsel ile beraber projenin hangi alanda gerceklestigini de
yazmaldir. Ornegin Genel Zihinsel-Biyoloji vb. tim yazilar ortalanarak yazilmahdir. g

kapakta sayfa numarasi olmamalidir. I¢ kapak sayfas1 6rnegi eklerde verilmistir.

5.1.2. Etik ilkelere Uygunluk Beyam

Etik Ilkelere Uygunluk Beyani, proje yazim siirecinde bilimsel ve etik ilkelere uyuldugunun
beyan edildigi sayfadir. Projenin BILSEM miidiirliigiine teslim edilmeden 6nce yazar
tarafindan, mavi miirekkepli bir kalemle imzalanmas1 gerekir. Etik ilkelere uygunluk beyan

ornegi eklerde verilmistir.

5.1.3. Jiiri Onay Sayfasi

Projenin kabul edilip onaylandigina dair proje izleme iiyelerinin imzalarmin bulundugu

sayfadir. Projenin bu sayfadaki imzalar mavi miirekkepli kalemle atilmig 1slak imza olmalidir.

5.1.4. Oz

Bu béliimde arastirma kisaca tamtilir. Oz metninde arastirmanin amaci, kapsami, arastirmada

kullanilan yontem ve teknikler ile elde edilen sonuclara kisaca yer verilmelidir.
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Oz’iin basinda, projenin baslig1, projenin tiirii, proje yazarinin adi soyadi, BILSEM ad1 ve tarih
yazilmalidir. Oz’iin sonunda anahtar kelimeler (iig-alti kelime), sayfa sayisi ve birlikte
danigman adi soyadi (ikinci danigman varsa birinci danisman bilgilerinden hemen sonra unvani
ile birlikte) yazilmalidir. Oz’iin iki sayfay1 gegmemesi dnerilmektedir. Bu béliimde alint1, tablo,
sekil ve matematiksel ifadelere yer verilmemelidir. Oz’iin yaziminda tek satir aralig

kullanilmal1, Oz’{in tamamu tek paragraf halinde yazilmalidir.

5.1.5. Yabanci Dilde Oz (Abstract)

Bu kistmda Oz’iin tiim bilgileriyle ingilizce haline yer verilmelidir. Oz sayfasi ile ilgili kurallar
yabanci dilde Oz sayfas1 i¢in de gegerlidir. Bu sayfa Oz’den sonra yer alir. Yabanci dillerde
yazilmig projelerde projenin 6z boliimii hem projenin yazildigi dilde hem de Tiirk¢e olarak
verilmelidir. Bu projelerde de Tiirkge Oz, yabanci dilde hazirlanan Oz’den 6nce yer almalidir.

Yabanci dilde 6z sayfas1 6rnegi eklerde verilmistir.

5.1.6. Icindekiler

Icindekiler sayfasinda, 6n béliimlerde yer alan basliklar ile proje metnini olusturan ana boliim
basliklar1 ve alt basliklar, baglik diizeylerine uygun punto 6zellikleriyle sayfa numaralar ile
birlikte verilmelidir. I¢indekiler boliimiinde yer alan basliklarin adlar1, metnin igindekilerle

birebir ayni olmalidir.

Icindekiler sayfasmin eklerde gosterildigi gibi otomatik olusturulmasi &nerilmektedir.
Otomatik olusturulmayan i¢indekiler sayfast i¢in sayfa numaralarinin saga yasl yapilmasi
hizalama i¢in 6nem tagimaktadir. Ayrica igindekiler sayfasinin otomatik olarak olusturulmadigi
durumlarda, metnin i¢inde herhangi bir degisiklik yapildiginda sayfa numaralarindaki olasi

degisiklikler kontrol edilmelidir. igindekiler sayfas1 6rnegi eklerde verilmistir.

5.1.7. Simgeler ve Kisaltmalar Listesi

Projede kullanilan simge ve kisaltmalarin agiklamalari bu bdliimde yer alir. Simgeler ve
kisaltmalarda TDK’nin yazim kilavuzu rehber alinmalidir. Simgeler ve Kisaltmalar Listesi

ornegi eklerde verilmistir.
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5.2. Ana Bolim

Projenin ana béliimii, projenin iskeletini olusturan BOLUM 1, BOLUM 2 vb. gibi boliimler ile
bu boliimlerde sunulan tablo, sekil gibi gorsel unsurlardan ve en sonda KAYNAKLAR

boliimiinden olusur.

Ana boliimiin projenin konusunun alanina, niteligine, metodolojisine ve hacmine bagl olarak
ogrenci-danigman is birligi ile alt bdliimlere ayrilmasi Onerilmektedir. Ana boliimdeki alt
béliimlerin her biri (BOLUM 1, BOLUM 2 vb.) yeni bir sayfadan baslatiimalidir. Boliim
basliklarinin ve alt bagliklarin yaziminda proje yazim kilavuzunda belirtilen basliklandirma

formatina uyulmalidir.

Projede BOLUM 1 aragtirmay1 okuyucuya tanitmak amaciyla olusturulan problem durumunun,
caligmanin 6neminin, amacinin, aragtirma sorularinin, sinirhliklarinin, varsayimlarinin ve varsa
tamimlarin ifade edildigi GIRIS béliimiinii igermelidir. Bu béliimde ¢alismaya duyulan ihtiyag
acik bir sekilde belirtilmeli, ilgili alanyazindaki ¢aligsmalar uygun bir bigimde harmanlanarak
calismanin alana katkis1 ortaya konmalidir. Problem durumu, amag¢, énem ve bulgularin
tartisilmasinda kullanilan alanyazina ek olarak ilgili alanyazin 6zetine ihtiya¢ duyuldugu
durumlarda, “ILGILI ARASTIRMALAR” ve/veya “KURAMSAL CERCEVE” istege gore
ayr1 bir boliim olarak sunulabilir. Arastirmanin YONTEM’i ile ilgili bilgilerin anlatildig1 bir
sonraki boliimde, ¢aligmada kullanilan model; amaca uygunlugu ve gerekgeleriyle birlikte agik
bir bicimde sunulmalidir. Belirlenen yonteme gore kullanilacak olan evren — 6rneklem/¢alisma
grubu, veri toplama yontemi ve verilerin analiz edilmesi ile ilgili detaylar gerekceleriyle birlikte
aciklanmalidir. Yonteme iligkin bilgilerin sunuldugu boliimden sonra arastirma kapsaminda
elde edilen verilerin analizine iliskin bulgular, “BULGULAR VE YORUM?” baslig altinda
sunulmalidir. Son bolimde (SONUC ve TARTISMA) ise ¢alismadan elde edilen sonuglar, alan
yazindaki diger caligmalarla karsilagtirilarak tartisilmali, arastirma ve uygulamaya yonelik
oneriler sunulmalidir. Projenin ana bdliimiiniin son kisminda ise projenin yaziminda

yararlanilan kaynaklarin listesini iceren KAYNAKLAR boliimii yer almalidir.

Projede yer alan alt boliimler proje konusunun kapsami ve metodolojisi dogrultusunda ele
alman unsurlar1 icermelidir. Bu unsurlar, projenin konusuna ve metodolojisine bagl olarak
farklilik gosterdiginden ana boliimii olusturan alt basliklarin 6grenci ve proje danigsman

ogretmeni tarafindan belirlenmesinin daha uygun olacag: diistiniilmektedir.
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5.2.1. Tablolar ve Sekiller

Tablolar ve sekiller Tablo 1, Sekil 2, Sekil 3 ya da Sekil 1.1, Tablo 1.2, Sekil 1.3 seklinde

numaralandirilabilir. Tablo ve sekiller sayfaya gore ortalanarak verilmelidir.

Projede tablolarin hazirlanmasinda asagidaki hususlara dikkat edilmelidir.

» Tablolarda 1 satir aralig1 kullanilmalidir.

» Tablolar olusturulurken dikey ¢izgiler kullanilmamalidir.

» Tablo numarasi tablonun istiinde diiz bir sekilde verilmeli, tablonun ismi ise tablo
numarasinin hemen altinda italik bir bicimde verilmelidir. Tablo numarasi ve ismi sola

dayal1 sekilde yer almalidur.
» Tablo adindaki her sdzctigiin ilk harfi biiyiik olmalidir

Sekillerin hazirlanmasinda asagidaki hususlara dikkat edilmelidir.

» Projenin i¢inde yer alan fotograflar, semalar, ¢izelgeler, grafikler, SEM gibi mikroskop
goriintiileri, goriintiilii bilgisayar ¢iktilari, grafik, histogram, akis semasi, organizasyon
semasi ve haritalar sekil olarak adlandirilir ve sekiller listesinde listelenir.

» Sekillerde 1 satir aralig1 kullanmilmalidir.

» Sekil adinin ilk kelimesinin ilk harfi biiyiik yazilmali, diger kelimeler kiigiik harfle (6zel
isimler hari¢) yazilmalidir.

» Sekil numarasi ve ismi seklin altinda sola dayali sekilde yer almalidir. Seklin numarasi

italik yazilmali, seklin isminde ise italik ya da kalin punto kullanilmamalidir.

5.2.2. Kisaltmalar

Projede birden fazla sozciikten olusan terim ya da kurum isimleri, sozciiklerinin bas harfleri
kullanilarak kisaltilabilir. Bu tip kisaltmalar ilk gectigi yerde parantez igerisinde verilmelidir.

Ornegin Bilim ve Sanat Merkezi (BILSEM), Information and Communication Technologies

(ICT) gibi.
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5.2.3. Dipnot

Projenin herhangi bir sayfasinda, metnin i¢inde yazilmasi durumunda konuyu dagitici ve
okumada siirekliligi engelleyici nitelikteki, ¢ok kisa ve 6z agiklamalar, bir kag satir halinde,
ayni sayfanin altina dipnot olarak yazilabilir. Dipnotlar her sayfa icin "1" den baslanarak
numaralanmali ve ilgili kelimenin iistiinde iist indis olarak verilmelidir. Dipnotlar bir satir
aralig1 birakilarak 10 punto ile yazilmali, kaynak gdstermede kullanilmamali ve sadece 6zel

aciklama veya tanimlamalar i¢in kullanilmalidir.

5.3. Son Boliim

Projenin son boliimiinii varsa Ekler ve Ozge¢mis sayfalari olusturmaktadur.

5.3.1. Ekler (istege bagh)

Ekler boliimi, projeyi tamamlayici nitelikte belgelerin sunuldugu boélimdiir. Yazar istedigi
takdirde, calismasinda aldig1 izin belgelerini, kullandig1 anketleri/6l¢ekleri, ¢calismasina iliskin

fotograf ve diger belgeleri bu boliimde paylasabilir.

5.3.2. Ozgecmis

Yazar bu béliimde 6zgegmisini paylasmalidir. Ozgecmis 6rnegi eklerde verilmistir.

6. ALINTI ve KAYNAK GOSTERIMIi

6.1. Boliim ve Alt Boliimlerin Numaralandirilmasi

Projelerde ana boliimler 1, 2, 3, ... ile numaralandirilir. Ayrintilarin ¢ok oldugu bazi projelerde,
alt boliimler de ¢ift numaralama sistemi ile numaralandirilabilir. Bu amagla her alt boliim,

icinde yer aldig1 boliim ve alt boliimlerin numarasini da alir.
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Ornegin; 1.1., birinci boliimiin birinci alt bdliimii; 1.1.1, birinci bdliimiin birinci alt bdliimiiniin

birinci alt boliimii anlamina gelir.

6.2. Metin Icinde Kaynak Gosterme

Projelerde, 6zellikle problemin tanimlanmasi, arastirma yonteminin belirlenmesi ve bulgularin
yorumlanmasi asamalarinda genis bir literatlir taramasi yapilir. Bu taramalarda diger
arastirmact ve diisiinilirlerin yaptiklarindan yararlanilir. Projelerde yapilan aktarmalarda
arastirmact neyi, nereden ve nasil aldigini belirtmek zorundadir. Projelerde mutlaka bilimsel
etik kurallar gozetilmeli, intihal yapilmamalidir. Kuralina uygun yapilmayan aktarmalar fark

edilmesi, projenin reddine yol agar.
Proje icinde kaynaklara atif;
1- Numara ile,

2- Yazarin soyadina gore yapilabilir.

6.2.1. Metin icinde numara ile kaynak gosterme

Numara ile kaynak gostermede koseli parantez kullanilir. Kaynak numarasi dogrudan verilir.
Numaralandirmada ilk kaynaga koseli parantez icerisinde [ 1] numarasi verilir, nokta parantez
disina konulur. Daha sonra gelen kaynaklara bir sonraki say1 verilerek devam edilir. Kaynak
numaralart birbirini takip ediyorsa birincisi ve sonuncusunun numaralari aralarina ¢izgi [-]

konularak yazilir.

6.2.2. Metin icinde yazarin soyadina gore kaynak gosterme

Yazarin soyadina gore kaynak gostermede normal parantez kullanilir. Yazar-tarih tipi alinti
yontemi, metin i¢indeki uygun yere yazarin soyadini ve kaynagin yayim yilinin yazilmasini
gerektirir. Yayim yilimin bilinmedigi durumlarda yil bilgisi yerine t.y. ibaresi kullanilir.
Alntilar kitap, tez, rapor gibi sayfa sayisi ¢ok olan kaynaklardan alinti yapiliyorsa alinan

ifadelerin yer aldig1 sayfa numarasi da gosterilmelidir.

Kilig (2019) ¢alismasinda...

Kili¢ (2012, s.45) tarafindan yapilan arastirmada ... bulunmustur.
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Calisma ... oldugunu gostermektedir (Kilig, 2015).
Makalelerde sayfa numarasi belirtilmezken kitaplarda sayfa numarasi belirtilmelidir.

iki ya da daha fazla ayn1 soyadl1 yazar varsa yayin yillar1 farkli olsa bile metin i¢inde her atifta

bu kaynaklar yazarlarin ilk adlarinin kisaltmasi ile birlikte verilir.

...0. Kilig (2000) ve I. Génen (2011) tarafindan yapilan galismalarda. ...

6.2.3. iki Yazarh Calhismalar

Bir ¢alisma iki yazar tarafindan yapildiysa metin i¢inde bu yayina her atif yapildiginda her iki

isme de atif yapilir.
Kili¢ ve Duyar (2013) ¢alismasinda...

Ostrow ve Chang (2013) ... oldugunu belirtmistir.

6.2.4. U¢, Dort ya da Bes Yazarh Cahsmalar

Bir ¢alismanin {i¢, dort ya da bes yazar1 var ise metinde ilk atif yapildig1 yerde tiim yazarlarin

soy isimlerine yer verilir.
Kaya, Kili¢, Yilmaz, ve Barm (2019) tarafindan yapilan aragtirmada ...
..... sonuglar bulunmustur (Kaya, Kili¢, Yilmaz, Barin & Joseph, 2018).

Cok yazarli bu ¢alismalara yapilan ikinci ve daha sonraki atiflarda sadece ¢alismanin ilk
yazarinin soy ismi yazilir, arkasindan vd. (ve digerleri kalib1 i¢in) kisaltmasi kullanilir ve
yaymmn yil bilgisi verilir. Ingilizce dilinde yazilan projelerde vd. kisaltmasi yerine et al.

kullanilir.
Yilmaz vd. (2009) ... oldugunu vurgulamstir.

... 0grencinin tutumunu olumlu yonde etkilemektedir (Yilmaz vd., 2007).
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6.2.5. Alt1 ve Daha Fazla Yazarh Calismalar

Bir ¢alismanin alti ve daha fazla yazari varsa ilk gdsterim de dahil olmak iizere tim gectigi

yerlerde kisaltilmalidir.
Kilig¢ vd. (2018) ... calismasinda

... sonuglari elde edilmistir (Kilig vd., 2019).

6.2.6. Online Kaynaklar

Online olarak erisilen kaynaklarin metin i¢inde gosterilmesinde su yontemler kullanilir:

» Web sayfasindan alinan yazinin yazari ve yili belli ise; (Yiiksel, 2014)

» Web sayfasindan alinan yazinin yazari belli, yili belli degil ise; (Yiiksel, t.y)

» Web sayfasindan alinan yazinin yazari belli degilse fakat web sitesi resmi bir kuruma
ait ise; (NASA, 2018)

» Web sayfasindan alinan yazinin yazari da kurumu da belli degilse yazari belli olmayan

caligmalar i¢in gegerli olan kurallara uyulmalidir.

6.2.7. Aym Parantez I¢inde Birden Fazla Calismanin Gosterilmesi

Birden fazla calismaya ayni parantez iginde atif yapilacaksa kaynaklar vd. seklinde kisaltilanlar

da dahil olmak iizere alfabetik olarak siralanir, aralarina noktal virgiil (;) konulmalidir.

(Yiiksel, 2007; Kilig vd., 2014; Snow, 2018).

6.2.8. Kisisel Tletisim Kaynaklar:

Kisisel iletisim kaynaklari; 6zel mektuplar, e-mailler, kisisel goriismeler, telefon konusmalari
ve benzeri olabilir. Tekrar elde edilebilir veri saglamadigindan, bu kaynaklara kaynakcada yer
verilmez, sadece metin iginde atif yapilir. Tletisim kuran kisinin isminin bag harfleri ve soy ismi
ile birlikte iletisimin gergeklestirildigi tarth miimkiin oldugunca spesifik bir sekilde
verilmelidir.

O. Kili¢ (kisisel iletisim, Nisan 24, 2018)
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6.2.9. Dogrudan ve Dolayli Alinti

- Bir kaynaktan dogrudan alint1 yaparken; alint1 40 kelimeden az ise tirnak isareti ile metin

icerisine yazilir.

Kilig (2011)’mn belirttigi lizere “yirminci yiizyil diinyasi, bilimsel ve teknik gelismelerin,

simdiye kadar goriilen en hizli ve en biiyiik atilimlarina tanik olmustur” (s. 32).

Alint1 40 kelimeden fazla ise yazinin sagindan ve solundan 1 cm igeri girinti yapilmalidir. Eger
dogrudan alint1 yapilan kisim birden fazla paragraftan olusuyorsa, ikinci ve sonraki paragraflar,
birinci paragraf basina gore 1 cm daha girinti ile verilmelidir. Yaz1 boyutu 10 puntoya

diisiiriilmeli, alint1 yapilan metin tek satir araligi ile yazilmalidir. Ornegin;

...Bagimli degisken, bir tiir “sonug¢” olup, arastirmaciyt rahatsiz eden ve agiklanmasi istenen
durumdur. Bagiml degisken, arastirmaci tarafindan segilir ve bunun hakkinda toplanacak bilginin
problem ¢6ziimiine 151k tutmasi beklenir.

Ornegin, bir arastirmada “dgrenci basarisini etkileyen faktorler” iizerinde durulmak isteniyor ise,
burada, cesitli faktorlerden etkilenmesi beklenen “6grenci basarisi” bagimli degisken olarak
almabilir (Kilig, 2011, s. 61).

- Bir kaynaktan dolayli alint1, asagida verilen drnekteki gibi yapilmalidir.

Bilim ve Sanat Merkezlerinde 2015 yilindan itibaren hizli ve daha genis capta gelismeler
yasanmistir (Kilig, 2019, s. 32).

- Ikincil kaynaklardan alinti yapilirken metin igerisinde birincil kaynakla birlikte ikincil

kaynaga atifta bulunulur. Kaynaklar boliimiinde ise sadece ikincil kaynagin bilgileri verilir.
Gonen’den aktaran Kilig, 2019
Albert’dan aktaran Edard, 2018

Kilig (2019) ve Edard (2018) kaynaklar listesinde biitiin kiinye bilgileri ile yer alir, Gonen’in

ve Albert’1n kiinyesi kaynaklar bdliimiinde verilmez.

6.3. Kaynaklar Boliimii

Projenin yazim siirecinde yararlanilan tiim kaynaklar, alfabetik siraya gore “KAYNAKLAR”
boliimiinde yer almalidir. Farkli tiirdeki kaynaklarin gosterimine iliskin ornekler asagida

sunulmustur.
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6.3.1. Basih Kaynaklar

6.3.1.1. Kitap
» Tek yazarl kitap ornegi

Kilig, O. (2013). Ozel yetenekli cocugum var. Ankara: MEB Yayinlari
» Cok yazarl kitap 6rnegi
Génen, 1., Yiiksel, H. K. & Akdeniz, H. (2007). Zenginlestirilmis egitim programi. Eskisehir:
MEB Yayinlari.
» Editorli kitap 6rnegi
Kilig, O. (Ed.). (2019). Ozel yetenekli cocugum var: Ebeveyn egitim programi. Ankara: MEB

Yayinlart.

» Editorlii kitapta boliim 6rnegi
Isik, S. (2019). Giiglii karakterler giiglii bireyler. O. Kih¢ (Ed.), Ozel yetenekli cocugum var:
Ebeveyn egitim programi i¢inde (S. 108-115). Ankara: MEB Yayinlari.
» Ceviri kitap 6rnegi
Duyar, T. R. (2004). Ozel yetenekli 6grenciler (M. Oztiirk, Cev.). Istanbul: il MEM Yaynlar1.

6.3.1.2. Makale
» Makale 6rnegi

Kilig, O., & Yiiksel, H. K. (2013). Destek egitim odalarinin gelistirilmesi. Ozel Yeteneklilerin
Gelistirilmesi Dergisi, 33(2), 165- 192.

» Gazete makaleleri
Kilig, O. (2015, Aralik 5). Ozel yetenekli ¢ocuklarin egitimi. Ozel Yetenekliler, s. 2.

6.3.1.3. Tezler

» Yayimmlanmamis yiiksek lisans ve doktora tezi 6rnegi

Akdeniz, H. (2006). Ozel yetenekli ¢ocuklarin egitiminde yasanan sorunlar. Yiiksek Lisans

Tezi, Gazi Universitesi Egitim Bilimleri Enstitiisii, Ankara.
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6.3.3.4. Bildiri Ornekleri

» Sempozyum ve Kongrelerde sunulmus bildiriler

Kilig, O. (2004, EKim). Ozel yeteneklilerin gelistirilmesi daire baskanligi tarafindan yapilan
calismalar. Ozel yeteneklilerin egitimi sempozyumunda sunulmus bildiri, Ankara

Universitesi, Ankara.

» Ulusal ve uluslararasi bilimsel toplantilarda sunulan ve bildiri kitabinda basilan
bildiriler
Kilig, O. & Akdeniz, H. (2013). Tirkiye’deki 6zel yeteneklilerin egitiminde rakamsal
gelismeler. Ozel Yeteneklilerin Egitimi Kongresi bildirileri 1, 539-556.

6.3.1.5. Raporlar

[Ikogretim ve Egitim Kanunu. (1961). T.C. Resmi Gazete, 10705, 12 Ocak 1961.

Mustafa Kemal Universitesi Atatiirk ilkeleri ve Inkilap Tarihi Aragtirma ve Uygulama Merkezi

Yonetmeligi. (2001). T.C. Resmi Gazete, 24423, 5 Haziran 2001.

6.3.1.6. Sézliik (TDK)

Tiirk Dil Kurumu. (2011). Tiirkge sozliik. Ankara: TDK.

6.3.1.7. Arsiv

» Yayimmlanmamis notlar, dersler
Kilig, O. (1999). Ozel yetenekten ozel egitime. Egitim Ders Notlar1 (Arsiv No. 100). Ozel
Yetenekliler Arsivi, MEB, Ankara.

6.3.2. internet Kaynaklari

6.3.2.1. Kitap

» Elektronik ortamdan alinmis kitap drnekleri

Kilig, O., & Isik, S. (2009). Ozel yetenekli ¢ocugum var: Ebeveyn egitim programi,
http://orgm.meb.gov.tr sayfasindan erisilmistir.
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6.3.2.2. Makale

» Elektronik ortamdan alinmis makale 6rnegi

Kilig, O. (2003). Ozel yeteneklilerin sosyal uyumlari i¢in egitim hareketleri. Ozel Egitim ve

Rehberlik Hizmetleri Dergisi, 23(2), 1-22. http://lorgm.meb.gov.tr sayfasindan
erigilmistir.

6.3.2.3. Tezler

» Elektronik ortamdan alinmig yayimlanmamis Yiiksek Lisans ve Doktora Tezleri
Kilig, O. (2013). Ozel yetenekli ogrencilerin egitiminde yasanan sorunlar. (Yiiksek lisans tezi).
https://tez.yok.gov.tr sayfasindan erisilmistir.
Kilig, O. (2013). Ozel yetenekli ogrencilerin egitiminde yasanan sorunlar. (Doktora tezi).
https://tez.yok.gov.tr sayfasindan erisilmigtir.

6.3.2.4. Sempozyum ve Kongreler

Kilig, O., Akdeniz, H. & Yiiksel, H. K. (2012). Ozel yetenekli égrencilerin bilgisayar
okuryazarlik diizeyleri. Ozel Yetenekliler 2013 Konferansi’'nda sunulmus bildiri,

Akdeniz Universitesi, Antalya. http://orgm.meb.gov.tr sayfasindan erigilmistir.

6.3.2.5. Raporlar

Milli Egitim Bakanhigi (2011). Ornek grup rehberligi etkinlikleri. http://lwww.meb.
gov.tr/orn.pdf sayfasindan erisilmistir.

Tirk Dil Kurumu (2011). Tirkce sozlik. http//www.tdk.gov.tr/index.php?option=

com_gts&arama=gts&guid=TDK.GTS.54b509c56e4€28.39701443

erisilmistir.

sayfasindan
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6.3.2.6. Gorsel Kayitlar

» Fotograf
Gonen, 1. (2011). Ozel Yetenek [Fotograf]. http://orgm.meb.gov.tr sayfasindan erisilmistir.

» Resim

Génen, 1. (2011). Ozel Yetenek [Resim]. http://orgm.meb.gov.tr sayfasindan erisilmistir.

6.3.2.7. Ders Notlar1 veya PowerPoint Sunulari

Kilig, O (2014). Ders 4: Ozel Yetenek [Ders notlari]. http://orgm.meb.gov.tr sayfasindan

erigilmistir.

6.3.2.8. Elektronik Sozlitk

Nobran. (ty.). Tirk Dil Kurumu iginde. http://tdk.gov.tr/index.php?option=com_gts
&arama=gts&guid=TDK.GTS.5664a39a901682.21700010 sayfasindan erigilmistir.

6.3.2.9. Web Sitesinde Yer Alan Yaz1

» Web sitesinde yer alan yazinin yazari belli ise;
Kilig, O. (2015). Ozel yeteneklilerin egitiminde élgme  degerlendirme  siireci.

http://orgm.meb.gov.tr sayfasindan erisilmistir.

» Web sitesinde yer alan yazinin yazari belli degil, site resmi bir kuruma ait ise,
Ozel Yetenek ve Uzaktan Egitim Fakiiltesi (t.y.). Ozel yeteneklilerin egitiminde &l¢me

degerlendirme siireci. http://orgm.meb.gov.tr sayfasindan erisilmistir.
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7. EKLER

EK 1. i¢ Kapak Ornegi

Tiim Kapak Times New
Roman
2x1,5 satir bosluk 14 Punto, Kalin ve
Ortal1, 1,5
PROJE BASLIGI Satir Aralig1

4x1,5 satir bosluk (tek
satir baglik i¢in, satir
sayisi arttik¢a bosluk
sayis1 azaltilmali)

Yazar Adi Soyadi

3x1,5 satir bosluk

GENEL ZIiHINSEL/GORSEL SANATLAR/MUZIK YETENEK ALANI

3x1,5 satir bosluk

.................. BiLiM VE SANAT MERKEZi

3x1,5 satir bosluk

AY, YIL

23



EK 2. Etik Ilkelere Uygunluk Beyani Ornegi

3x1,5 satir bosluk

ETiK iLKELERE UYGUNLUK BEYANI

2x1,5 satir bosluk

Proje yazma siirecinde bilimsel ve etik ilkelere uydugumu, yararlandigim tiim kaynaklari
kaynak gosterme ilkelerine uygun olarak kaynakcada belirttigimi ve bu boliimler disindaki tiim

ifadelerin sahsima ait oldugunu beyan ederim.

Yazar Adi Soyadi: ............oooiiiiii

Imza: ..............oooiii
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EK 3. Jiiri Onay Sayfasi Ornegi

JURI ONAY SAYFASI

coklugu ile kabul edilmistir.

Damisman:

Uye: (Unvam Ad1 Soyadi)

Uye: (Unvanm Ad1 Soyadr)

Proje Savunma Tarihi: ...../...../..........

3x1,5 satir bosluk

2x1,5 satir bosluk
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